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Villetaneuse (93)

Références

Mme AUGUSTIN Vanessa

Directrice générale, PAIE ACADEMY

063394 49 74

Langues

Anglais Intermédiaire

Atouts

Rigoureuse
Organisée

Dynamique

Informatique

Pack Office

Silae

Centres d'intérét

Sport (basket)
Bénévolat

Cuisine du monde

A la recherche d'un poste de gestionnaire paie/administration du personnel débutante
pour pouvoir mettre en pratique mes compeétences acquises durant ma formation
professionnelle.

Compétences

GESTION DES DOSSIERS DU PERSONNEL

Etablissement des contrats de travail, avenants

Gestion des entrées/sorties des collaborateurs

Gestion administrative et sociale au quotidien

Traitement et transmission omnicanal des informations RH
Suivi des absences, congés payés, arréts maladies

TRAITEMENT DE LA PAIE

Collecte des informations nécessaires d I'établissement des bulletins de salaires
Controéle et saisie des éléments variables de paie

Suivi des saisies sur salaires

Suivi et recouvrement des IJSS

Etablissement des soldes de tout compte

Déclarations sociales et fiscales

RECRUTEMENT

Analyse des besoins en recrutement en lien avec les managers opérationnels
Rédaction et diffusion des offres d’emploi sur les différents canaux (jobboards,
réseaux sociaux, sites partenaires)

Tri des candidatures et présélection des profils

Conduite des entretiens

Diplomes et Formations

¢

Gestion de la paie en entreprise Avril 2025
L'ATELIER PAYE Cergy

Gestionnaire paie, RNCP, Niveau 5
2024 IFOCOP Paris 13

Assistante Ressources humaines, RNCP, Niveau 5
De décembre 2022 ¢ 2023 IFOCOP Paris 13

Brevet d'Etudes Professionnelles Comptabilité
2002 Arthur Rimbaud La Courneuve

Expériences professionnelles

¢

Gestionnaire de paie Avril 2025 PAIE ACADEMY Cergy
Gestion d'un portefeuille de 250 salariés CCN51

Gestionnaire Ressources Humaines
De mars 2023 a juillet 2023 La Croix-Rouge Frangaise Montrouge Paris 13

Aide soignante
De 2009 & 2013 Centre Hospitalier Paris

Aide a la personne
De 2008 ¢ 2009 Mairie Saint Denis (93)

Animatrice en centre de Loisirs
2004 Mairie Villetaneuse (93)



