Adama ANONYME
Gestionnaire de Paie

Rigoureuse , organisee, force de proposition

8 Cergy (95)

ﬁ Permis B

Compétences
Gestion Administrative du personnel & Paie

e Gestion des dossiers administratifs du salarié de son entrée a sa sortie
(établissement des contrats et avenants, DPAE, visite médicale, affiliation et radiation
mutuelle)

e Gestion des attestations employeurs

e Gestion des contrats de travail

Directrice genérale, PAIE ACADEMY * Saisie des éléments variables de paie (ATD, tickets restaurant, note de frais,

Références
Mme AUGUSTIN Vanessa

06 33 94 49 74 remboursement trapsport) .
e Traitement et controle de la paie
. e GCestion des acomptes
Informathue e Controle des plannings
Silae e Gestion et recouvrement des indemnités journalieres ( sécurité sociale et
prévoyance)
Astré RH  Traitement des soldes de tout compte
Excel e FEtablissement des déclarations sociales et fiscales
Word ¢ Traitement des OD paie
PowerPoint

Expériences professionnelles

& Gestionnaire de paie Avril 2025 PAIE ACADEMY Cergy
Gestion d'un portefeuille de 250 salaries CCN51

® Assistante Administratif & paie
De decembre 2024 a mai 2025 MISSION LOCAL D' ARGENTEUIL Bezons

® Stage gestionnaire carriére et paie
D'octobre 2024 a decembre 2024 Mairie d'Argenteuil

® Gestionnaire de paie

De juillet 2024 a septembre 2024 IFOCOP Cergy
Professeure Mathématique

De 2020 a 2023 ADDOCEO Taveny

Diplomes et Formations

’ Gestion de la paie en entreprise Avril 2025 L'ATELIER PAYE Cergy

® Gestionnaire de Paie Titre professionnel niveau 5 (bac+2)
D'avril 2024 a decembre 2024 IFOCOP Cergy-Pontoise

® Master 1 MEEF en Mathématiques
De septembre 2022 a juillet 2023 ISFEC-AFREC IDF Sainte Généevieve

® Master en Mathématiques Appliquées, Modélisation et Analyse Mathématique
De septembre 2022 a juin 2023 Universite de Rouen

® Licence 3 Mathématique et informatique
De septembre 2018 a juillet 2020 Université de Caen Normandie




