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Management, Social

Gestion Administrative
du personnel & Paie

06 33 94 49 74

Gestion des dossiers
administratifs du salarié de
son entrée à sa sortie
(établissement des
contrats et avenants,
DPAE, visite médicale,
affiliation et radiation
mutuelle)
Saisie des éléments
variables de paie (ATD,
tickets restaurant, note de
frais, remboursement
transport)
Gestion des acomptes
Gestion des arrêts
maladies
Recouvrement IJSS
Traitement des soldes de
tout compte
DSN Mensuelle
Déclaration OPCO

Accueillir, orienter,
renseigner un public
Concevoir et gérer un
projet
Assurer une formation
continue pour le personnel
Mobiliser, initialiser les
aides et mesures pour
l'emploi en fonction des
besoins de la personne
Proposer des actions de
formation, d'orientation,
d'accompagnement
adaptées au profil de la
personne
Définir des besoins en
développement des
compétences

Cuisine, pâtisserie,
boulangerie

Gestionnaire de paie PAIE ACADEMY Cergy
Depuis avril 2025
Gestion d’un portefeuille de 250 salariés CCN 51

Pierrefitte 93380
v.augustin@paieacademy.com
06 67 04 98 71

WORD, EXCEL, SILAE, ADP, IBIZA

Maîtrise des fonctionnalités avancées d’Excel (Recherche V, TCD, fonction SI)

Gestionnaire de paie 2A CONSULTING Villiers-le-Bel
De février 2025 à avril 2025
Gestion d'un portefeuille de 20 clients
HCR, BTP, VTC
Conseillère en insertion professionnelle AKSIS Bobigny
D'octobre 2020 à septembre 2024

Animer des séances de formation auprès de demandeurs d'emploi (posture
professionnelle, savoir être, préparation à l'entretien d'embauche, etc.)
Évaluer et accompagner le bénéficiaire dans la construction de son parcours
professionnel
Réaliser un diagnostic de situation et individualiser le parcours
d'accompagnement
Évaluer la progression des demandeurs d'emploi
Co-rédiger un plan d'action
Réaliser des livrables et le suivi administratif de nos bénéficiaires

Baccalauréat professionnel de proximité et vie locale Lycée St Jean de Montmartre
Paris
De septembre 2014 à juin 2015

Gestion de la paie en entreprise L'ATELIER PAYE Cergy
Avril 2025

Titre de gestionnaire de paie NEXTFORMATION Vincennes
D'octobre 2024 à mars 2025

Conseillère en insertion professionnelle NEXTFORMATION Vincennes
De mai 2020 à octobre 2020
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Né le 23/04/1996

Directrice générale, PAIE
ACADEMY

Profil

Références

Compétences

Informatique

Centres d'intérêt

Diplômes et Formations

Expériences professionnelles

Réactive, force de proposition, organisée

mailto:v.augustin@paieacademy.com

